Informacni a komunikacni technologie

Predmét: Zaklady prace na PC

Charakteristika vyucovaciho predmétu

Vzdélavani v informa¢ni a komunika¢ni technologii umoziuje zakim dosahnout zakladni urovné informaéni gramotnosti, ziskat elementarni dovednosti
v ovladani vypocetni techniky. Umoziuje jim orientovat se ve svété informaci, tvofive pracovat s informacemi a vyuzivat je v dal§im vzdélavani i v praktickém
zivoté. Dovednosti ziskané ve vzdélavacim oboru ICT umoziuji aplikovat vypocetni techniku s bohatou Skéalou software a informacnich zdrojii ve vSech
vzdelavacich oblastech celého zakladniho vzdélavani.

Obsahové vymezeni vyucovaciho predmétu

2. stupeii ZS

1. Zaklady prace s pofitatem — vyuzivani zakladnich standartnich funkei pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie, respektovani pravidel bezpecné prace
s HW a SW, chranéni dat pted poskozenim.

2. Zpracovani a vyuZziti informaci — ovladani prace s textovymi a grafickymi editory, tabulkovymi editory, vyuzivani vhodnych aplikaci,
uplatiiovani zékladnich estetickych a typografickych pravidel pro préci s textem a obrazem, pouzivani informaci z riznych zdroji, vyhodnocovani
jednoduchych vztaht mezi Gdaji, prace s informacemi v souladu se zakony o duSevnim vlastnictvi, zpracovani a prezentace na uzivatelské urovni.

Uc¢ivo uvedené v ucebnich osnovach je v ramci Skoly zdvazné. Zatazeni rozsifujiciho uciva zvazi vyucujici s ohledem na specifika konkrétni tfidy a individualni
potieby zak.

Do vyuky jsou prubézné€ zatazovana prifezova témata v souvislosti s aktualnimi situacemi a problémy soucasného svéta. Piinos téchto prufezovych témat
k rozvoji osobnosti zaka je uplatiiovan pribézné pomoci nasledujicich tematickych okruhii:

Osobnostni a socialni vychova (OSV): Osobnostni rozvoj-Kreativita; Moralni rozvoj — Reseni problémi a rozhodovaci dovednosti

Vychova demokratického ob¢ana (VDO): Obc¢an, obfanska spolecnost a stat - svoboda slova, pluralita ndzort

Vychova k mySleni v evropskych a globalnich souvislostech (VMEGS): Evropa a svét nds zajimé; Objevujeme Evropu a sv¢ét;



Multikulturni vychova (MKV): Multikulturalita
Environmentalni vychova (EV): Vztah ¢lovéka k prostiedi;
Medialni vychova (MV): Tematické okruhy receptivnich ¢innosti — Kritické cteni a vinimani medialnich sdéleni; Interpretace vztahu medidlnich sdé€leni a reality.

Casové vymezeni vyucovaciho predmétu

Vyucovaci piedmét se realizuje v 6. roéniku 2. stupné ZS:

2. stupei
Roénik 6. 7. 8. 9. -
Pocet hodin 1 - - - -

Organizacni vymezeni vyucovaciho predmétu

Vyucovaci predmét Zaklady prace na PC je vyucovan v odbornych uc¢ebnach Zaklady prace na PC, standardni délka vyucovaci hodiny je 45 minut.
K rozvijeni informacni a komunikaéni gramotnosti napomahaji 1 zdjmové Utvary Vv ramci Skolniho klubu.



Vychovné a vzdélavaci strategie

Informa¢nim a komunikaénim vzdélavanim lze vyznamné piispét k utvareni a rozvoji klicovych kompetenci zaku. Ucitelé Zaklady prace na PC k tomu pouzivaji
nasledujici postupy, metody a formy prace:

Strategie vedouci k rozvoji kompetence k u¢eni

Ucitel:

na praktickych ptikladech vysvétluje smysl a cil uceni

umoznuje zakiim ve vhodnych ptipadech realizovat vlastni napady a naméty
uci zaky planovat, organizovat a vyhodnocovat ¢innost

vede zaky k vyhledavani a tfidéni informaci

podporuje vyuziti poznatku z riznych vzdélavacich oblasti

uplatiiuje individudlni pfistup k zakim

Strategie vedouci k rozvoji kompetence k FeSeni problémi

Ucitel:

podporuje samostatnost, tvofivost a logické mysleni

uci zaky tesit problémové situace, propojovat znalosti z vice vyucovacich pfedméti a jejich vyuziti v praktickém zivoté
vytvaii podnétné situace, které zaky vedou k tomu, aby o daném problému premysleli, fesili jej a sva feSeni zaznamenali
vyzaduje na zacich, aby zvoleny postup obhdjili, formulovali srozumitelné a byli zodpovédni za sva rozhodnuti

uci zaky, jak piijat konstruktivni kritiku

Strategie vedouci k rozvoji kompetence komunikativni

Ucitel:

dislednou kontrolou podporuje u zak dodrzovani pravidel stanovenych v fadu pocitacové ucebny;

cilen¢ vyuziva ptilezitosti k tomu, aby Zaci digitalnimi prostfedky prezentovali ostatnim postupy feSeni situaci a srozumiteln¢ vysvétlili, pro¢ dany postup
zvolili

vyzaduje prezentaci vysledku zakovy prace (i skupinové) s vyuzitim komunikaé¢nich dovednosti

Strategie vedouci k rozvoji kompetence socialni a personalni

Utcitel:

organizaci a kontrolou skupinové prace vede zaky k tomu, aby si rozdé€lili tlohy podle ICT znalosti a dovednosti jednotlivych ¢lent skupiny
organizuje vyucovaci hodiny tak, aby v pfipad€, Ze zadanou ICT tlohu zaci rychle vytesi, nabidli svoji pomoc pomalej$§imu spoluzakovi



Strategie vedouci k rozvoji kompetence ob¢anské
Ucitel:
- povzbuzovanim a odpovidajicim hodnocenim podporuje u zakli zdjem o informacni a komunika¢ni technologii a snahu zlepSovat své vysledky
- doporucuje zaktim postupy pro ziskani zajimavych dat ze Skolniho prostiedi a kazdodenniho zivota, kterd jsou vhodna k riznym zpracovani informacni a
komunikacni technologii

Strategie vedouci k rozvoji kompetence pracovni
Ucitel:
- dakladnym procvic¢ovanim a dislednou kontrolou vede zaky ke spravnému a bezpecnému uzivani digitalnich néstrojt
- vhodnou volbou ukolt riizné obtiznosti a jejich naslednym rozborem vede zaky k tomu, aby si efektivné naplanovali pInéni tkolt

Strategie vedouci k rozvoji kompetence digitalni
Ucitel vede Zaka k:
- pouzivani digitalnich zatizeni, aplikaci a sluZeb; jejich vyuzivani pti u€eni 1 pfi zapojeni do Zivota Skoly a do spolecnosti;
- vytvafeni a upravovani digitalniho obsahu, kombinovani raznych formatt, vyjadfovani se za pomoci digitalnich prostfedkt
- vyuzivani digitalnich technologii k usnadnéni prace, zautomatizovani rutinnich ¢innosti, zjednoduseni svych pracovnich postupti a zkvalitnéni vysledka
své prace



2.stupen
Rocnik: Sesty

soucasti a zafizeni pocitace
Vysvétlit vyznam SOFTWARE
Orientace ve strukture slozek,
rozliSuje mistni a sitové disky

Dokéze vytvofit slozku nebo prazdny
soubor, piejmenovat je, zkopirovat ¢i

piesunout, pfipadné odstranit.

disk (HDD), opera¢ni pamét’
(RAM), zékladni deska, zdroj,
mechaniky (disketova, CD,
DVD)

SW — programy

Jednoduch4 udrzba pocitace,
postupy pii béznych
problémech s HW aSW
Bezpecnost prace a prevence
zdravotnich rizik spojenych

s dlouhodobym vyuZivanim
vypocetni techniky

Préce se slozkami a soubory —
spravce soubord, Tento
pocitac, Prizkumnik...)
Pojmy disk(logicky),
slozka(adresar), soubor
Postupy vytvoieni,
pfejmenovani, kopirovani,
pfesunu a odstranéni slozky ¢i
souboru

OCEKAVANE | DILCI VYSTUPY UuCIvo TEMATICKE OKRUHY PRESAHY,

VYSTUPY PRUREZOVEHO TEMATU | VAZBY,

ZRVP ZV ROZSIRUJICI
UCIVO,

Z4k: POZNAMKY
ZAKLADY PRACE S POCITACEM
ICT-6-1-02 e HARDWARE — vysvétli vyznam, o HW — Skiin (zakladni EV: Piiklady
pojmenuje a zafadi nejbéznéjsi jednotka) — procesor, pevny Vztah ¢lovéka k prostiedi vyukovych

programi pro
ruzné predméty

AW - piratstvi

Vychova ke
zdravi
Bezpecnost
Navazuje na:
HW-pevny disk,
pamétova
media....
Ukladani souborii




OCEKAVANE | DILCI VYSTUPY UCIvVO TEMATICKE OKRUHY PRESAHY,
VYSTUPY PRUREZOVEHO TEMATU | VAZBY,
ZRVP ZV ROZSIRUJICI
UCIVO,
Zak: POZNAMKY
ZPRACOVANI A VYUZITI INFORMACI

ICT-6-3-01 e Pracuje s textem a obrazkem e Pojem textové editory (T602, | VDO:

Vv textovém a grafickém editoru Note Pad, Write, Word ....) Morélni vyvoj — feSeni

Dokéze napsat kratky text véetné e UlozZeni, otevieni souboru problémi a rozhodovaci

dodrzeni zakladnich typografickych | ¢ Pohyb v dokumentu dovednosti

pravidel e Oznaceni ¢asti textu v bloku

Oteviit existujici soubor, upravit e Psani, oprava textu

vlastnosti pisma a odstavec e Zakladni typograficka

Vlozit obrazek, zménit jeho pravidla — psani mezer za

vlastnosti a umistit jej v textu interpunkénimi a dalimi

Dokaze ulozit zmény na stejné misto znaky

nebo jinam e Pismo — typ, velikost, tu¢né,
ICT-6-3-01 S pouzitim néastroji dokaze nakreslit kurziva, podtrzené, barva — Oosv: Procvicovani

obrazek a ulozit

Otevfit obrazek pro zmény a
zménény znovu ulozit

Na webu dokaZze vyhledat stranku o
urcitém tématu.

Z webové stranky dokaze uloZit
obrazek

panel nastroji

Zarovnani odstavce
Programy na tvorbu obrazkt
Zékladni nastroje a moznosti
nastaveni (tvary Stétce, barvy,
zéakladni tvary...)

Pohyb po webu a ukladani z
webu

Osobnostni rozvoj — kreativita

VDO:

Obcan, obcanské spolecnost a
stat - svoboda slova (i jeho
nebezpeci) pluralita nazora

prace s mysi

Matematika-
plosné objekty

Vyhledéavani
webovych stranek




OCEKAVANE | DILCI VYSTUPY UuCIvo TEMATICKE OKRUHY | PRESAHY,
VYSTUPY PRUREZOVEHO TEMATU | VAZBY,
ZRVP zV ROZSIRUJICI
) UCIvO,
Z4k: POZNAMKY
ICT-6-2-02 e Zpracovava informace ziskané e Price s textem — textovy MV: Uplatiiuje
Z riiznych zdroji v textovém editoru editor, pismo kopirovani a Kriticky pfistup k informacim, | zékladni esteticka
Upravuje vlastnosti textu, stranky, pfesun textu ovétovani zdroji a typograficka
dokumentu e Stranka a zobrazeni stranky VMEGS: pravidla pro praci
Zafazuje vhodné do textu dalsi e Odstavec a jeho vlastnosti Vyhledavani a komunikace s textem a
objekty - obrazky, tabulky, grafy aj. | e Struktura dokumentu informaci o svété obrazem
Vytvoii rizné typy dokumentt e Objekty v dokumentu
Pravidla pro estetickou upravu Vsechny
textu predméty
ICT-6-2-01 Ovlada praci s textovymi a e Ovladani Windows Ovladani
grafickymi editory i tabulkové e Orientace na klavesnici a vyukovych
editory a vyuziva vhodnych aplikaci prace s mysi programil
Orientuje se na klavesnici e Price s okny — zaviit,
Usporadava si okna pro svou praci minimalizovat listu,
maximalizovat na celou
obrazovku, posun okna za
titulkovy pruh, rolovani
obsahem okna, pfepinani
mezi okny aj.
ICT-6-2-02 Samostatné si usporadava data na e Price se slozkami a soubory
svém uzivatelském konté e Postupy vytvoreni,
pfejmenovani, kopirovani,
pfesuny a odstranéni slozky ¢i
souboru v¢etné variant
ICT-6-2-05 Dokaze vytvofit jednoduchou e Pojmy-burika, fada, sloupec

tabulku, naplnit ji Gdaji, upravit jeji
vzhled podle potieb a umistit do textu

e Vytvofeni tabulky, naplnéni
udaji
e Spoluprace s Excesem




OCEKAVANE | DILCI VYSTUPY UCIVO TEMATICKE OKRUHY PRESAHY,
VYSTUPY PRUREZOVEHO TEMATU | VAZBY,
ZRVP zV ROZSIRUJICI
UCIvO,
Z4k: POZNAMKY
ICT-6-2-04 e Orientuje se v excelovém okné, sesit | ¢ Tabulkové procesory Matematika —
e Dokéze vytvofit tabulku, naplnit ji e Pojmy-sesit, list, fada, jednoduché
daty sloupec, butika pocetni operace,
e Dokaze provadét jednoduché pocetni | ¢ Pohyb mezi seSity, listy a na grafické

operace

Dokaze na zaklad¢ udaju v tabulce
vytvofit graf a upravit vzhled
Graf a tabulku dokéze vlozit do
Wordu

listu

e Oznaceni fady, sloupce,
bunck

e Zadévani daji

e Vzhled tabulky, vloZeni fady,
sloupce, bungk, slouceni
bun¢k rozd€leni bunck

e Jednoduché vzorce — soucet,
rozdil, podil, nasobeni

e Graf-vytvofeni, iprava
vzhledu a vlastnosti

e Vlozeni tabulky do Wordu

znazornéni dat




Minimalni doporucena uroven pro upravy ocekavanych vystupa v ramci podptrnych opatieni:
zak :

1.Z4aklady prace s pocitacem
ICT-5-1-01p ovlada zakladni obsluhu pocitace
ICT-5-2-02p dodrzuje pravidla bezpecné a zdravotné nezavadné prace s vypocetni technikou

2.Zpracovani a vyuziti informaci
ICT-8,9-2-01p, ICT-9-2-02p ovlada zaklady psani na klavesnici, na uzivatelské Grovni praci s textovym editorem; vyuziva vhodné aplikace; zvlada praci s

vyukovymi programy
ICT-8,9-2-03p, ICT-9-2-04p, ICT-9-2-05p vyhledava pottebné informace na internetu

ICT-8,9-2-01p, ICT-9-2-02p ovlada zaklady psani na klavesnici, na uzivatelské Grovni praci s textovym editorem; vyuziva vhodné aplikace; zvlada praci s
vyukovymi programy

ICT-8,9-2-03p, ICT-9-2-04p, ICT-9-2-05p vyhledava potiebné informace na internetu, dodrzuje pravidla bezpecného zachdzeni s vypocetni
technikou



